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Zeiterfassung



Zeiterfassunge

Integrierte Erfassung von Arbeitszeit,
Absenzen, Spesen und mehr
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Meine Mitarbeiter

Mit der Abacus Produktpalette kdnnen fur die Zeiterfassung
Prozesse individuell kombiniert werden — sei es mobil mit dem
Smartphone, stationér Uber die Stempeluhr, automatisch anhand
eines Beacons oder am Browser Uber das Mitarbeiter-Portal.

Die Abacus Zeiterfassung ist — vom einzel-
nen Modul bis zur integrierten Gesamt-
l6sung — so konzipiert, dass sie auf die
Bedurfnisse von jedem Unternehmen abge-
stimmt werden kann. Die hohe Flexibilitat
und die Gewahrleistung einer GAV- und ge-
setzeskonformen Erfassung und Berech-
nung der Arbeitszeiten schafft fir das HR
Rechtssicherheit und administrative Entlas-
tung. Den Mitarbeitenden stehen unter-
schiedliche Eingabeméglichkeiten zur Ver-
figung, die alle miteinander vernetzt sind.
Die Mitarbeiterstammdaten missen nur ein-

mal erfasst werden und samtliche Informa-
tionen sind tberall und in Echtzeit abrufbar.

Gesetzliche Pausen lassen sich aufgrund
individueller Pausenreglemente automa-
tisch abziehen. GAV- und firmenspezifische
Anforderungen wie zum Beispiel Zuschlage
bei Nacht-, Feiertags- und Wochenendar-
beit werden in der Abacus Software abge-
bildet. Es kann auch individuell definiert
werden, wer auf welche Daten zugreifen
darf. Vorgesetzte kénnen die Arbeitszeiten,
Absenzen oder Spesen jederzeit kontrollie-
ren sowie bei Bedarf direkt korrigieren.

o
Holo Reto Amre,

0

Durch die Personaleinsatzplanung reduziert
sich der zeitliche Aufwand fur alle Beteilig-
ten nochmals massiv. Die gesetzlichen
Bestimmungen beziglich Uberzeiten und
Pausenregelungen werden bereits beim
Planen bertcksichtigt. Dadurch werden die
Personalressourcen effizient verwaltet und

der Uberblick ist jederzeit gewahrleistet.

Dank der vollen Integration kénnen Lohne,
Zuschlage und Spesen direkt Uber die
Abacus Lohnbuchhaltung ausbezahlt werden.

= ABACUS



Zeiterfassung im Uberblick

1

—

e

Planung

+ Personaleinsatzplanung

- Schicht-/Dienstpléne

- Absenzenmanagement

- Tages- und Wochen-Ar-
beitszeitmodelle nach
Kanton

1

Erfassung

+ Kommen-/Gehen-
Zeiten

+ Spesen/Reisekosten

- Ferien/Absenzen

- Mehrstufiger Freigabe-/

Visumsprozess
- Diverse Erfassungs-

Berechnung

- Pausenreglement

- Gleit- und Uberzeiten

- Zuschlage bei Nacht-,
Feiertags- und
Wochenendarbeit

- SECO- und GAV-
konform

i

Auswertung
+ Anwesenheitsstatistik
+ Arbeitszeiten und

Ferienplane

- Abwesenheitsstatistik
+ Daten im Dashboard

und auf dem Smart-
phone in Echtzeit

] /l
Verarbeitung
- Arbeitszeiten und

Spesen in Lohn-/
Projektabrechnung

- Ferienantrége in Inbox

zur Bewilligung

+ Absenzen in Inbox zur

Bestatigung

varianten maoglich verflgbar

- Die integrierten Produkte der Abacus Zeiterfassung sind: Personaleinsatzplanung (AbaPlan), Smartphone-App (AbaClik),
das iPad-Terminal (AbaClock), das Beacon-System (AbaPoint) und das Mitarbeiter-Portal (MyAbacus)

lhr Nutzen

- Einsparung von Zeit und Kosten — keine Mehrfacherfassungen, keine Schnittstellen
- Zeit- und standortsunabhéngige Erfassung von Arbeitszeit, Spesen, Absenzen und mehr

« Arbeits- und Gleitzeit sowie Uberstunden stehen in Echtzeit zur Verfiigung

- Fur jedes Unternehmen und jedes Arbeitszeitmodell die passende Lésung

- GAV- und gesetzeskonforme Personaleinsatzplanung

- Abbildung von Uberstunden und Uberzeit geméss L-GAV und SECO Richtlinien

- Automatisierte, gesetzeskonforme Pausen-, Feiertags- und Wochenendarbeitsberechnungen
- Intuitive und einfache Bedienung

Weitere Informationen finden Sie unter: www.mistertime.ch

Abacus Research AG
Abacus-Platz 1

9300 Wittenbach SG
+4171292 2525
info®abacus.ch
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AbacCliK 2
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Leistungen

Timesheet

Absenzen Mitarbeiter-
& Saldi daten

AbaCliK 2

Die App fir Spesen-, Arbeitszeit-

erfassung und mehr.



Business-App

fur Spesen, Arbeitszeit,
ESS und mehr

Die Business-App AbaCliK 2 erméglicht es,
jederzeit und berall Leistungen und Informa-
tionen aller Art, zu erfassen, Projekten oder
Kunden zuzuordnen und per Fingertipp mit der
Abacus Business Software zu synchronisieren.
Zuséatzlich kénnen Personaldaten eingesehen
werden.

Neben Zeit- und Kostenersparnissen tragt der
Einsatz von AbaCliK 2 auch dazu bei, dass
gesetzliche Richtlinien wie beispielsweise die
Pflicht zur Arbeitszeiterfassung eingehalten
werden. AbaCliK 2 kann kostenlos fir iOS und
Android in den App Stores heruntergeladen und
ohne Registrierung verwendet werden. Fur die
Synchronisation mit der Abacus Business

Software fallen Abo-Gebiihren an.



Vorteile auf einen
Blick

o i Kosteneinsparungen durch zeitliche

und administrative Entlastung

Zettelwirtschaft, Papierverbrauch
i und Mehrfacherfassungen werden

obsolet

2\ Durchgehend digitale und schlankere
Unternehmensprozesse mit Daten in
Echtzeit in der Abacus Business

Software

_g Ortsunabhé&ngige und sofortige

Bearbeitung von Geschéftsfallen

Qi Intuitive und einfache Bedienbarkeit

der App

(ﬁ} Branchenunabhéngige Einsetzbarkeit



Spesenerfassung ohne
Zettelwirtschaft

Spesenbelege werden fotografiert und mit
Angaben wie Projekt oder Spesenart ergénzt.
Die Software signiert Belege digital, somit
entféllt die Aufbewahrung. Die Routenfunktion
unterstitzt beim Erfassen von Kilometerspe-
sen. Per Start- und Ziel-Eingabe wird die Route
ausgewahlt und die Kilometeranzahl automa-

tisch in die Spesenerfassung tibernommen.

i 23. April 2019

Bargeld

9@ Wittenbach

©  Verpflegungsspesen

Mittagessen mit Kunden



Leistungserfassung

Die branchenunabhéngige Leistungserfassung
erméglicht es, geleistete Arbeitsstunden,
gefahrene Kilometer und weitere Arbeiten
mobil auf Projekte oder Kunden zu erfassen.
Die Leistungen kénnen manuell, iber einen

Timer oder mittels Barcode erfasst werden.

< Musterfirma

Di. 23. Apr. 2019

v 23. APRIL 2019

Beratung Stella AG
Beratung beim Kunden 1:569 std
Wittenbach

Beratung Stella AG
O Arbeit 2:30 std
Wittenbach



In & Out:
Arbeitszeiterfassung

Die durch das Schweizer Gesetz geforderte
Aufzeichnung der Arbeitszeit lasst sich in
AbaCliK 2 manuell oder automatisch mittels
RFID-, Barcode- oder GPS-Technologie
erfassen. Die App zeichnet auf, wann
Mitarbeitende ihren Arbeitsplatz betreten oder

verlassen.

< Musterfirma

Di. 23. Apr. 2019

Heute (+)

>15 02:00 h
1h
> ) 04:00 h
Omin
Arbeitstag 08:00 ~ 17:00 08:00
InOut 08:00 » 15:00 06:00

Differenz -02:00



Timesheet

In der Kachel «Timesheet» werden zeitbasierte
Leistungen auf einfache Art und Weise erfasst.
Zusétzlich wird die Erfassung mit Hilfe von

intelligenten Vorschlédgen angeleitet.

08:00 > 12:00

04:00h




Meine Daten
(Employee Self-Service)

Die Employee Self-Service Funktion erméglicht
es den Mitarbeitenden, in AbaCliK 2 ihre
Personaldaten zu sichten oder aber auch
Adresse, Bankverbindung, Zivilstand selbsténdig
zu dndern sowie Kinderzulagen zu beantragen.
Auch kdnnen Dokumente wie Lohnabrechnungen

oder Lohnausweise gesichtet werden.

13:149 w5 @)

<& Meine Daten

Paul Mahrer
Leiter Administration

Personalien und Adressen >
Partner und Kinder >
Anstellung und Organisation >

DNnacciar e



Mitarbeiterdaten
(Manager Self-Service)
Verfiigen Mitarbeitende Uber eine Vorgesetz-

tenfunktion, kénnen sie die Daten ihrer

unterstellten Mitarbeitenden in AbaCliK 2

einsehen.

13:159 w5 @)

< Meine Mitarbeiter
Reto Amrein
kaufm. Angestellte(r) (2) ’
Karl Fischer
kaufm. Angestellte(r) (3) >
Markus Freitag
Lehrling Verwaltung ’
Livia Hess
kaufm. Angestellte(r) (1) 2



Mitarbeiterverzeichnis

Im Mitarbeiterverzeichnis sind Informationen
Uber die Mitarbeitenden des Unternehmens
hinterlegt.

Beispielsweise, wer in welcher Abteilung
arbeitet, ob jemand anwesend ist und unter
welcher Telefonnummer oder E-Mail Adresse

die Mitarbeitenden erreichbar sind.

131159 wl s @m)

< Mitarbeiterdaten

0000

- Anrufen Nachricht Aufgabe Kontakt

Livia Hess

kaufm. Angestellte(r) (1)
Administration

v Profil

Telefon intern
071/3331562
Telefon direkt

599



Absenzen & Saldi

Mitarbeitende beantragen und melden
Absenzen wie Ferien und Krankheiten unmittel-
bar in AbaCliK 2 und Vorgesetzte priifen und
bewilligen diese.

Alle Mitarbeitenden haben mit AbaCliK 2 ihre
Arbeitszeiten und Feriensaldi jederzeit unter

Kontrolle.

08:384

9)
.

< Zuriick Saldi abfragen

ARBEITSZEITEN PER 04.04.19

Arbeitszeit 0.00 std
- Sollzeit 8.00 Std
= Differenz 8.00 Std
Details

SALDO PER 04.04.19

Cleitzeit 83.25 Std
FERIEN PER 04.04.19

Anspruch 170.00 Std

- Bezug 112.00 Std

= Restguthaben 58.00 Std

- Geplanter Bezug per 3112 40.00 Std



Abacus.1500.APD.08.19

T ABA

by Abacus

Z Ladenim JETZT BEI
@& App Store })’ Google Play

Weitere Informationen finden Sie auf www.abaclik.ch
oder erleben Sie die AbaCliK 2 Funktionen live bei
einem Webinar.

Abacus Research AG
Abacus-Platz 1

9300 Wittenbach SG
+4171292 25 25
info@abacus.ch
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L LEHMANN-+PARTNER

Abacus Vertriebspartner

LEHMANN+PARTNER Informatik AG
Pilatusstrasse 39
6003 Luzern

Abacus Research AG
Abacus-Platz 1
9300 Wittenbach SG

+41 71 292 25 25
info@abacus.ch
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